
Тема: Сохранение и загрузка текста.
Цель: 

· Познакомить учащихся с приемами работы с диском.

· Научить производить над документом следующие операции:

· сохранение;

· загрузка;

Оборудование:

· ПК, ТР Word, загрузочные файлы:

· опорные конспекты, учебник.


Ход урока:

I. Организационный момент.

II. Закрепление изученного ранее.
Фронтальный опрос:

· Основные элементы окна ТР Word.
· Правила ввода текста.
· Правила ввода знаков препинания.

III. Изучение новой темы:
Если вы не закончили набирать текст и хотите вернуться к работе с текстом позже, то набранный текст необходимо со​хранить. Законченный текст также сохраняется на диске для возможности его использовать через некоторое время.
Сохранение текста в файле может быть реализовано по-разному:
 Сохранение документа:

   1-ый способ.

1. Файл  ( Сохранить как...

2. В открывшемся диалоговом окне Сохранение документа в поле Папка выбрать папку или диск, куда будет сохранен документ.

3. В поле Имя файла ввести название файла.

4. Щелкнуть мышью по кнопке Сохранить.

  2-ой  способ.

  С помощью кнопки  
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   - Сохранить панели инструментов Стандартная.

  3-ий способ.

Нажмите комбинацию клавиш Ctrl + S ( укажите свою папку и имя файла  ( Сохранить.

· Файлы, сохраняемые на диске в ТР Word, имеют расширение .DOC . ТР автоматически присваивает расширение.
· Задание 1.
Наберите отрывок стихотворения М.Ю. Лермонтова «Парус».
·                       Белеет парус одинокий
В тумане моря голубом!..

Что ищет он в стране далекой?

Что кинул он в краю родном?..
Играют волны - ветер свищет,

И мачта гнется и скрипит...

Увы! он счастия не ищет

И не от счастия бежит!
Сохраните набранный отрывок стихотворения на диске в файле с именем Стихотворение в свою именную папку.
Загрузка текстового файла с магнитного диска в Word.
  1-ый способ.

1. Файл ( Открыть

2. В открывшемся диалоговом окне Открытие документа в поле Папка выбрать папку или диск, куда был  сохранен документ.

3. В поле Имя файла выбрать имя открываемого файла.

4. Щелкнуть мышью по кнопке Открыть.
  2-ой способ.
  С помощью кнопки 
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 - Открыть панели инструментов Стандартная. 

  3-ий способ.
Нажмите комбинацию клавиш Ctrl + О (   укажите папку и имя файла с текстом (  Открыть.
· Задание 2.
Откройте в Word файл Стихотворение.doc из своей папки. Закончите ввод текста стихотворения.
·                       Под ним струя светлей лазури,

Над ним луч солнца золотой…

А он, мятежный, просит бури,

Как будто в бурях есть покой!

Сохраните подготовленный текстовый файл на магнитном диске.
IV. Закрепление изученного.
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  Задание.
Набрать отрывок из стихотворения А.С. Пушкина «Сказка о царе Салтане» и сохранить его в своей папке с именем Сказка.doc . (учебник стр. 75 №2)
V. Подведение итогов урока.

Дом. задание: параграф 20, урок 18.[image: image4.png]
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