Муниципальное образовательное учреждение

« Судунтуйская  средняя  общеобразовательная школа» 





2009-2010 г

I.  Паспорт библиотеки.

1. Общие сведения. 

Название учреждения- 

Муниципальное образовательное учреждение 
«Судунтуйская средняя общеобразовательная школа»   

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения- 

Дараев Дондок Баирович
2. Личные данные библиотекаря

Фамилия   - Махазагдаева_
Имя -           Цыпылма_
Отчество -  Цыренжаповна___
Должность - Библиотекарь___
Образование – АПУ, БГУ НГИ _
Специальность-    учитель бурятского языка и литературы
Курсы повышения квалификации – 10.01.06 – 17.01.06

Стаж  работы в должности библиотекаря - 9 лет, 
общий стаж работы- 17 лет. 

 Домашний адрес, ул. Центральная,    т.89245062228
3. График работы библиотеки.
     9.00 – 14.00

    14.00 – 16.00 обед
    16.00 – 18.00

В субботу до 14.00 ч.

Последняя пятница месяца: санитарный день
4. Сведения о фонде: 
    Общий фонд - 16397
    Учебников - 8114
    Методической литературы –1284
    Справочной литературы – 665
    Художественной литературы – 6334
    Электронные носители информации - 354
11. Читатели библиотеки: 202
       Учащиеся – 144
       Педагогические работники – 32
       Другие –  26
12. Основные показатели:

       Книговыдача – 3030
       Количество посещений - 3431
       Читаемость – 15,1%       (кн/в:число чит.)
       Обращаемость – 0,51%  (кн/в:осн.ф)
       Посещаемость – 16,7%     (пос.:число чит.)
13. Периодические издания на I п/г 2009 г:

      36 наименований на сумму 13515 руб, 10к.
      Для учащихся – 12
      Для  учителей -  24  
      Периодические издания на II п/г 2009 г: 
      32 наименований на сумму 15713 рублей 
      Для учащихся – 10
      Для  учителей -  18
      Периодические издания на I п/г 2010 г: 
      20 наименований на сумму 12399,55 руб
      Для учащихся – 4
      Для  учителей -  16
   Периодические издания на II п/г 2010 г.:
      27 наименований  на сумму 16198,60 руб
      Периодические издания на I п/г 2011 г: 

      22 наименований на сумму 15895,44 руб
5. Наличие нормативных документов

1.  Инструкция об учете библиотечного фонда ( Приложение к приказу министра       культуры РФ от02.12.1998г. № 590)

2.  Об учете библиотечного фонда библиотек ОУ ( Приказ МО РФ 
 от 24.08.2000г. №   2488)

3.  Методические рекомендации по применению « Инструкций об учете библиотечного фонда» в библиотеках ОУ

4.  О порядке учета библиотечного фонда (Письмо Министерства финансов РФ от26.08.2002г. № 16-00-12/19)

5.  Об инвентаризации библиотечного фондов  (Письмо Министерства финансов РФ от 04.11.1998г. №

6.  Федеральный закон   РФ от 29 .12 1994 г. №78-ФЗ  (в ред. от 22.08. 2004) о библиотечном деле

7.   Положение о библиотеке образовательного учреждения 
( Утверждено письмом МП от23.03.2004г. №14-51-70/13)

8.   Правила пользования библиотекой ОУ

9.   Об утверждении межотраслевых норм времени и работы, выполняемые в библиотеках.

10.- О штатном расписании библиотек ОУ () Письмо Мин. обр. РФ от 2007.2000г. 16-21 ин -25-06)

11.  Функциональные обязанности зав библиотекой и библиотекаря

6. Наличие отчётной документации  по основному фонду :

- КСУ

- Инвентарные книги

- Журнал с копиями накладных

- Папка актов движения фонда (списание, передача и т.д.)

- Папки о проведении инвентаризации и проверок фонда

- Тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных

- Тетрадь учета брошюрных изданий, не подлежащих записи в    инвентарную книгу 

- Тетрадь учета подарочных изданий

 -Дневник

 -Читательские формуляры

         по учебному фонду:

- КСУ

- Копии накладных  по доставке учебников

- Журнал учета поступивших учебников

- Картотека учебников

- Папка актов движения фонда 
- Тетрадь замены учебников

 Журнал выдачи учебников по классам 

 Диагностическая карта уровня обеспеченности учебной литературой по областям знаний

7. СБА

 - Алфавитный каталог

- Систематический каталог
-Картотека методической литературы.

- Краеведческая картотека

- Картотека периодических изданий 

Индивидуальная работа.

Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале. Обслуживание на персональных компьютерах. Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном, рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку 

Материально-техническая база
	№
	Наименование 
	Количество 
	Регион., РайОО

(сумма)
	Из субв. школы

(сумма)
	Внебюдж.

средства

	1
	Стеллажи (2006)
	25
	
	49422.73
	

	2
	Стол журнальный (2006)
	3
	
	4275,07
	

	3
	Кронштейн (2006)
	1
	
	748,82
	

	4
	Плазма телевизор (2009)
	1
	
	60000,0
	

	5
	Центр – караоке (2006)
	1
	
	7490,20
	

	5
	Подставка для телевизора
	1
	
	8000,0
	

	6
	Доска поворотная (2006)
	1
	2650
	
	

	7
	Стол компьютерный (2006)
	1
	1920
	
	

	8
	Стол универсальный (2006)
	2
	3417,7
	
	

	9
	CD-ROM диски 
	354
	
	
	19039,0

	10
	Стол компьютерный (2006)
	5
	
	
	

	11
	Компьютер
	5
	
	
	

	12
	Стол ученический
	10
	
	
	

	13
	Стул
	20
	
	
	


