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Консультация для заместителей заведующих

«Искусство презентаций»
Всем нам в течение года приходится готовить выступления к различным методическим мероприятиям, которые должны сопровождаться мультимедийными презентациями. На сегодняшний день к визуальной поддержке выступления предъявляются некоторые требования.

1.Стиль.
· необходимо соблюдать единый стиль оформления (шаблон MS PowerPoint или тот, который выберите сами),
· избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.
· вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должна преобладать над основной информацией (текст, рисунки),
· слайды должны быть четкими, не содержащими большого количества текстового материала.
1 слайд с примером
2.Расположение объектов на экране
Наиболее существенная часть информации должна быть расположена в центре экрана, однако возможен сдвиг наиболее важного объекта информации от центра поля экрана под углом не более 30° от оси зрения в верхнюю левую часть слайда. 


2 слайда с примерами

Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

3.Фон.
Для фона старайтесь выбирать холодные тона, оттенки синего, зеленого, фиолетового. 
1 слайд с примером

Если необходимо, при написании отдельных заголовков можно воспользоваться стилями WordArt
2 слайда с примерами. 
4.Использование цвета.
· на одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста,
· для фона и текста используйте контрастные цвета,
· обратите особое внимание на цвет гиперссылок.

Слайды «Воздействие цвета на физиологическом уровне», «Психологические свойства цветов»
5.Анимационные эффекты.
· используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде,

· не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от информационного содержания слайда.

З слайда с примерами.
6.Информация, содержащаяся на слайде.
· используйте короткие слова и предложения,
· минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных,
· заголовки должны привлекать внимание аудитории.

7.Шрифты.
· для заголовков – не менее 24,

· для информации – не менее 18,

· нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

· нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных)

8.Способы выделения информации.
Следует использовать:

· рамки, границы, заливку,
· жирный шрифт, курсив или подчеркивание,

· разные цвета шрифтов, штриховку, стрелки,
· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

З слайда с примерами.

9.Объем информации.
· не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений,

· если вся информация крупным шрифтом не вмещается на один слайд, лучше разместить ее на двух слайдах, т.к. она лучше читается и воспринимается,
· наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.
Текст, вашего выступления нельзя выкладывать на слайды. Необходимо проанализировать информацию, которую вы хотите донести до аудитории и на слайдах  выделить те моменты, которые нужно акцентировать – основные положения освещаемого вопроса, интересные и важные факты, соответствующие теме выступления, а также графики, фотографии, диаграммы, иллюстрирующие результаты.  
Основное из части выступления





Смысловой текст
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